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Enviar por e-mail a bioinfo@ufmg.br, e registrar confirmação de recebimento.
Caso o formulário não esteja preenchido corretamente a secretaria devolverá o mesmo. 

Roteiro para defesa de dissertação/tese: 
1. O orientador sugere à Comissão de Bancas, indicada pelo Colegiado, nomes de membros para composição da banca de defesa, utilizando a Tabela 1 neste formulário. Deverão ser indicados, pelo menos, 5 nomes para Mestrado e 8 nomes para Doutorado, por ordem de prioridade. O Programa não cobre passagens/diárias para bancas de Mestrado. 
2. O orientador anexa o resumo da dissertação/tese nesse formulário.
3. Para a defesa da tese, o orientador deverá enviar em anexo a esse formulário o artigo científico publicado, ou aceito por revista indexada, referente ao trabalho de tese. O aluno deverá ser primeiro autor (ou ter a primeira autoria compartilhada) do artigo.
4. A Comissão de Bancas aprova os nomes para a banca e a Secretaria retorna ao orientador a aprovação.
[bookmark: _GoBack]5. O orientador deverá contatar os membros aprovados, combinar a data e hora da defesa informando à Secretaria a banca final, utilizando a Tabela 2 deste formulário. Quando se tratar de membros externos, enviar também a sugestão de voos e data de viagem. Deverá informar também se o convidado prefere receber Diárias, ou que o Programa de Pós-Graduação pague o Hotel. 
6. O aluno deverá enviar para a Secretaria o pdf da dissertação/tese com um mínimo de 3 e 4 semanas de antecedência para Mestrado e Doutorado, respectivamente. Prazos menores deverão ser autorizados pelo Coordenador/Sub-Coordenador. Lembrando que passagens só poderão ser compradas com no mínimo 15 dias úteis de antecedência.
7. A Secretaria reserva a sala e envia oficialmente os convites aos membros da banca (com o exemplar da dissertação/tese).
8.  A Secretaria disponibiliza os equipamentos de informática e os documentos da defesa para o Orientador (ata, folha de aprovação, certificado de participação dos membros da banca e a lista de presença), que deverá devolvê-los devidamente preenchidos a Secretaria ao final da defesa.
O Professor Orientador deve conferir estes documentos e ter uma atenção especial quando houver proposta de alteração de título do trabalho pela Banca Examinadora. Esta eventual alteração deve ser solicitada à Secretaria no dia da defesa.




Aluno: 
Nível: 
Título da tese/dissertação: 
Orientador: 
Co-orientador: 

Tabela 1. Sugestão inicial de banca para o Colegiado.
Recebida pela Secretaria na data: 
	
	Nome
	Link do CV Lattes (*) quando membro externo
	Titular(T)/Suplente (S)
	Instituição
	Aprovação do Colegiado (S/N)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


(*) O link do CV Lattes deverá estar no formato: http://lattes.cnpq.br/6203897255714656, disponível após abrir 
o CV Lattes do pesquisador. Não envie o link copiado diretamente da parte superior do navegador.

Observações do Orientador: 
Resumo da tese/dissertação:
 


Tabela 2. Banca definitiva com base em nomes aprovados pela Comissão de Bancas.
Data da aprovação pela Comissão: 

	
	Nome completo para documentação
	e-mail
	Instituição
	Endereço para envio da dissertação/tese (*)
	Membros externos a UFMG

	
	
	
	
	
	CPF
	Data/Vôo ida

	Data/Vôo volta
	Hotel(H) ou diárias (D)

	
	Titulares
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Suplentes
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	


(*) Necessário se externo ao Departamento de Biologia Geral. 

Observações do Orientador: 
Data e Hora de Defesa definida pelo Orientador:
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